Kapall Tekllif Dosyasi

hl

azirlama

Rehber



IC ZARF (Teklif Zarfi)

Adi Soyadi / Sirket Unvan:

Tebligat Adresi:




Ic Zarfin Hazirlanmasi
(Teklif Mektubu)

. Teklif Mektubu, ihale dokiimaninda yer alan standart forma uygun
olarak doldurulur. Teklif edilen bedel rakam ve yazi ile acikca yazilir.

. Teklif mektubu imzalanir veya muhurlenir.
. Uzerinde kazinti, silinti veya diizeltme olmamaudir.

. Hazirlanan mektup bir zarfa konulur, zarf yapistirilir ve yapistirilan yer
istekli tarafindan imzalanir veya muhiurlenir.



Dis Zarfin Hazirlanmasi
(Belgeler ve Ic Zarf)

1. I¢ zarf ile birlikte ihale icin istenen diger belgeler daha biiyiik bir dis
zarfa konulur.

2. Dis zarfin uzerine; isteklinin adi, soyadi/ticaret unvani, acik adresi,
teklif edilen isin adi ve ihaleyi yapan idarenin adi yazilir.

3. Dis zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanir veya muhurlenir.



Dis Zarfa Konulacak Diger Belgeler

1. Gecici teminat makbuzu veya banka teminat mektubu
2. T.C. Kimlik fotokopisi

3. ikametgah adres belgesi

4. Vekil katiiyor ise noter onayli vekalethame

Tuzel Kisiler ve Sirketler ayrica;

1. Vergi Kimlik numarasi

2. Tuzel kisiligin son durumunu gosteren Ticaret Sicil Gazetesi

3. Noter Tasdikli imza Sirkuleri

4. Tuzel kisilik namina teklifte bulunacak kisilerin tizel kisiligi temsile
yetkili olduklarini gosterir noter tasdikli vekaletname

5. Tuzel kisiligin sicile kayitli ve halen faaliyette bulunduguna dair yil
icinde alinmis faaliyet belgesi ve yetki belgesi




Dosyanin Teslimi ve Dikkat
Edilmesi Gerekenler

. Zarflar, ihale saatinden once ihale komisyon baskanligina verilir.

. Posta ile gonderilecek tekliflerin ihale saatine kadar ulagsmasi sarttir;
gecikmeler kabul edilmez.

. Sarthameye uymayan veya baska sartlar tasiyan teklifler kabul
edilmez.

. Gecici teminatin usuliine uygun ve tam olmasi gereklidir.
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lhale Komisyonu
Tarafindan lhale Sureci

. Teklif sayisi aciklanir

. Di1s zarflar acilir

. Belgeler kontrol edilir

. Uygun olanlarin i¢ zarflari acilir

. Teklifler komisyon tarafindan okunur

. Gecersiz teklifler elenir

. Eger 3’ten fazla gecerli teklif varsa en yuksek 3 teklif sahibinden sozli

veya yazili teklif alinarak ihaleye devam edilir

. Komisyon, uygun gordugu her asamada oturumda hazir bulunan

isteklilerden yazili son tekliflerini alarak ihaleyi sonuclandirabilir.
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