	Resmi İstatistik Metaveri Şablonu

	
	

	İstatistik adı
	İstatistiğin/verinin/göstergenin adı yazılacaktır.

	Veri: Kapsam, Dönemsellik ve Zamanlılık

	Kapsam karakteristikleri
	Çalışmanın amacı: İstatistiğin/verinin/göstergenin üretim amacı yazılacaktır.

	
	Verinin tanımı: Dağıtımı yapılan veriler ve göstergeler; kullanıcıların kolay anlayabileceği şekilde tanımlanacaktır.

	
	İstatistiki kavramlar ve tanımlar: Sunulan değişkenler ve kullanıcıların bilmesi gereken terimler tanımları ile birlikte listenecektir.

	
	Sınıflamalar: Veri toplama sürecinde kullanılan sınıflamalar (versiyon numaraları ile birlikte) ve istatistiğin dağıtımında kullanılan sınıflamalar belirtilecektir. Ayrıca, talep halinde dönüşümü yapılabilecek sınıflamalarda verilecektir. Burada belirtilecek sınıflamalar için; https://biruni.tuik.gov.tr/DIESS adresi referans olarak kullanılabilir.

	
	Hedef kitle: Çalışmanın hedef kitlesine (bilgisinin istendiği ve tahminine ihtiyaç duyulan unsurlar bütünüdür) ilişkin bilgi bu bölümde belirtilecektir.

	
	Coğrafi kapsam: İstatistiğin hangi coğrafi alanı (Tüm Türkiye, seçilmiş bölge,  il, ilçe  vs.) kapsadığı varsa eşik değerler ile birlikte belirtilecektir.

	
	Coğrafi düzey: Verinin toplandığı coğrafi düzey ve istatistiğin dağıtıldığı coğrafi düzey (İBBS düzeyi, kır/kent vb.) ayrı ayrı belirtilecektir.

	
	Sektörel kapsam: İstatistiklerle kapsanan temel iktisadi veya diğer sektörler belirtilecektir.

	
	 Zaman kapsamı: İstatistiğin ait olduğu/temsil ettiği tarih aralığı bilgisi belirtilecektir.

	
	Diğer kapsam: Coğrafi, sektörel ve zaman kapsamı hariç diğer kapsam bilgileri (örneğin; 15 yaş üstü, 20'den fazla çalışan sayısı olan, vb.) burada açıklanacaktır.

	
	Kapsamdaki sınırlılıklar: Yasal düzenlemelerdeki değişimler (örneğin; köylerin mahalleye dönüşmesi), olağanüstü durumlar (deprem, sel, yangın, bilgisayar sistemlerinin çökmesi, vb.), vb. nedenlerden dolayı yukarıda belirtilen kapsamların tam olarak gerçekleşmesini sınırlayıcı durumlar varsa burada belirtilecektir.  

	
	İstatistiki birim: Çalışmada yer alan temel istatistiki birim (fert, hanehalkı,  girişim, yerel birim, tarımsal işletme v.b.) raporlama ve gözlem birimi olarak farklı ise ayrı ayrı belirtilecektir.

	
	Temel dönem/yıl: Endeksin temeli olarak kullanılan yıl/dönem bilgisi belirtilecektir. (Sadece endeksler için bu bölüm doldurulacaktır.)

	
	Referans dönemi: Çalışmanın ait olduğu referans dönemi ya da yılı (ölçülen gözlemin ilgili olduğu zaman) belirtilecektir. Referans dönemi takvim tarihi belirtilmeden, genel ifade ile belirtilmeli. Örneğin; her ayın ilk iki haftası, bir önceki yıl, bir önceki ay, her yılın Ekim - Kasım ayları v.b. gibi.

	
	Ölçü birimi: Dağıtılan veri setleri için kullanılan ölçü birimlerinin listesi değişken bazında verilecektir. Şayet aynı değişken için farklı tablolarda farklı ölçü birimleri var ise kullanılan tüm birimler belirtilmelidir. İhtiyaç duyulursa aşağıda yer alan tablo kullanılacaktır. 
Değişken/Gösterge
Ölçü Birimi


	Dönemsellik
	Verinin toplama sıklığı: Verinin hangi kaynaktan (araştırma/sayım/idari kayıt) olursa olsun toplama sıklığı belirtilecektir. Veri kaynağının idari kayıt olması durumunda iki farklı sıklık belirtilecektir: Birincisi idari kaydın oluşturulma sıklığı, ikincisi ise istatistiğin oluşturulması için idari kayıtlardan verinin alınma sıklığıdır. 

	
	Verinin yayımlama sıklığı: İstatistiklerin yayımlama sıklığı belirtilecektir. 

	Zamanlılık

 

 
	Yayımlanan her veri için ortalama üretim süresi: Aşağıda belirtilen iki alt başlık kapsamında açıklanacaktır.

	
	İlk sonuçların yayımlandığı tarih ile referans döneminin son tarihi arasındaki fark (gün): … gün

	
	Nihai sonuçların yayımlandığı tarih ile referans döneminin son tarihi arasındaki fark (gün): … gün

	Kamuoyunun Bilgiye Erişimi

	Yayımlama takviminin önceden duyurulması
	Bu başlıkta veriye ilişkin yayımlama takviminin önceden duyurulup duyurulmadığı: "Yayımlama takvimi kamuoyuna önceden duyurulmaktadır ya da duyurulmamaktadır" şeklinde belirtilecektir. Duyuruluyor ise hangi tarihte ilan edildiği bilgisi de açıklanacaktır.

	
	Veri yayımlama takviminin internet adresi: Veri yayımlama takviminin yer aldığı internet adresi belirtilecektir.

	
	Veri dağıtım politikası: Verinin kullanıcılara dağıtımına ilişkin kurumsal bir politika varsa burada belirtilecektir. Ayrıca verinin ve mikro verinin kullanıcılara hangi ortamlarda, hangi biçimde ve hangi dönemlerde dağıtıldığı bilgisi de bu bölümde açıklanacaktır.  

	Eş zamanlı yayımlama

 
	Tüm kullanıcılar ile aynı anda paylaşılıp paylaşılmadığı: Yayımlanan verinin tüm kullanıcılar ile aynı anda paylaşılıp paylaşılmadığı belirtilecektir.

	
	Basın veya diğer belirli kullanıcılar ile özel anlaşmalar kapsamında verinin önceden paylaşılıp paylaşılmadığı: Yayımlanan verinin basın veya diğer belirli kullanıcılar ile özel anlaşmalar kapsamında önceden paylaşılıp paylaşılmadığı belirtilecektir.

	Bütünlük

	Resmi istatistiklerin üretilmesine ilişkin şartlar, koşullar ve gizlilik
	İstatistiklerin toplanması, işlenmesi ve dağıtımına ilişkin sorumluluk: Verilerin toplanması, işlenmesi ve dağıtılması aşamalarında görev alan kurum/kuruluşların isimleri (bakanlığa bağlı farklı genel müdürlükler tarafından bu süreçlerin gerçekleştirilmesi durumunda her bir genel müdürlüğün ismi) ayrı ayrı belirtilecektir.

	
	Veri üreten kuruluşlar ile veri paylaşımı ve koordinasyon: Ulusal ve uluslararası kurum ve kuruluşlar arasında veri paylaşımı ve koordinasyonu için yapılan anlaşmalar ve protokoller belirtilecektir.

	
	Bireysel cevaplayıcılara ait verinin gizliliği: İstatistiki gizlilikle ilgili yasal düzenlemeler hakkında genel bilgi verilecektir. Ayrıca, istatistiki gizliliği güvence altına almak ve yetkisiz açıklamayı önlemek için uygulanan kurallar da belirtilecektir.

	
	İstatistik üretiminde çalışanlar, olanaklar, finansman: Resmi istatistik üretiminde görev alan personelin sayısı ve nitelikleri, istatistik üretimi için ayrılan mali ve bilişim kaynakları hakkında genel bilgi verilecektir.

	
	Kullanıcı ihtiyaçlarının izlenmesi: Kullanıcı ihtiyaçları ve memnuniyetini ölçmeye yönelik yapılan çalışmalar hakkında genel bilgi verilecektir (Örneğin temel kullanıcıların veri/bilgi taleplerinin kayıt altına alınması, kullanıcı memnuniyet anketi ya da araştırması çalışmaları- anketin/araştırmanın hangi sıklıkla, hangi ortamda yapıldığı, varsa web adresi, vb. bilgiler de açıklanacaktır).

	
	Kalite politikası: Kaliteye ilişkin kurumsal bir politika mevcut ise belirtilecektir. Kurumda kullanılan kalite yönetim sistemi (EFQM, ISO- serileri vb.) varsa belirtilecektir.  

	
	Kalitenin izlenmesi: İstatistiki çıktıların genel kalitesine dair bir kalite değerlendirmesi güçlü yönleri ve olası kalite eksiklikleri özetlenecektir. Planlanmış kalite iyileştirmeleri de belirtilebilir.Kalite yönetimi ve kalite değerlendirmesi için uygulanan işlemler mevcut ise bu bölümde genel bilgiler verilecektir. Ayrıca, resmi istatistikle ilgili planlanmış kalite iyileştirmeleri de burada belirtilebilir.


	
	İstatistiklerin yansızlığı: Verilerin istatiksel olarak yansız olup olmadığı belirtilecektir. 

	
	Veri kaynakları: Verinin toplandığı kaynağın türü, verinin alındığı kurum, kaynağın adı (araştırma adı, kayıt sistemi, idari kayıt adı, vb.) verilecektir.

	
	Yöntem: Hesaplama yöntemi, imputasyon yöntemi, örnekleme yöntemi, veri işleme ve analiz yöntemi, vb. yöntemsel bilgiler açıklanacaktır.

	
	Dağıtım şekilleri: Haber bülteni, yayın, istatistiksel tablo, veritabanı, v.b. dağıtım şekilleri belirtilecektir.


	
	İstatistiklerin hatalı yorumlanması ve yanlış kullanımına ilişkin görüş belirtme/tekzip: Burada yayımlanmış verilerin gazete, tv gibi yayım organlarında okuyucuları/izleyicileri yanıltacak şekilde hatalı yorumlanması veya akademik, vb. yayımlarda yanlış kullanımına ilişkin bir takip yapılıp yapılmadığı, yapılıyorsa bu konuda tekzip çalışmalarının olup olmadığı belirtilmelidir.
Örneğin, “Veriler yayımlandıktan sonra yayım organlarında ve bilimsel makalelerde hatalı kullanımına ilişkin düzenli bir takip yapılmamaktadır” veya “Veriler yayımlandıktan sonra yayım organlarında ve bilimsel makalelerde hatalı kullanımına önlemeye yönelik düzenli bir takip yapılmakta olup, bu durum tespit edildiğinde gerekli tekzip metinleri gönderilmektedir.” gibi, durumu doğru olarak açıklayan bir ifade yazılmalıdır.

	
	İstatistiksel veri toplama, işleme ve dağıtımdaki şartlar ve koşulların açıklanması: İstatistiksel veri toplama, işleme ve dağıtım süreçlerinde karşılaşılan koşullardan kullanıcılarla paylaşılmak istenenler varsa burada belirtilecektir.

	
	Mevsimsel düzeltme: Mevsim ve takvim etkilerinden arındırma çalışmaları mevcut ise  kullanılan yöntem hakkında bilgi verilecektir.

	
	İstatistiğin toplanması, işlenmesi ve dağıtılması süreçlerinde bağlayıcı olan mevzuat: İstatistiğin ilgili olduğu çalışmada verilerin toplanması, işlenmesi ve dağıtılması için sorumluluk ve yetki veren yasa, yönetmelik, protokol vb. belirtilecektir.

	Yayımlanmadan önce veriye devletin içeriden erişimi
	Veri yayımlanmadan önce kurum içinden veya başka bir kurum tarafından veriye erişim olup olmadığı belirtilecektir.

	İstatistiklerin yorumlanarak yayımlanması
	Veri yayımlanırken yorumlanarak yayımlanıp yayımlanmadığı belirtilecektir.

	Yenileme ve yöntemdeki büyük değişikliklerin önceden bildirimi

 

 
	Revizyon takvimi: Eğer yayımlanmış verilerde düzenli revizyonlar yapılıyorsa, bunlara ilişkin bir takvimin bulunup bulunmadığı belirtilecektir. Bir revizyon takvimi varsa bunun yayımlandığı internet adresi de verilmelidir. Yayımlanmış verilerde revizyon yapılmıyorsa revizyon yapılmadığı belirtilmelidir.

	
	İlk verinin ve revize edilmiş verinin tanımlanması: Revizyon yapılıyorsa ilk veri ve revize edilmiş verinin tanımı yapılacaktır. Eğer revizyon yapılmıyorsa yayımlanmış verilerde revizyon yapılmadığı belirtilmelidir.

	
	Metodoloji, veri kaynağı ve istatistiksel tekniklere ilişkin büyük değişikliklerin önceden duyurulup duyurulmadığı: Veri üretiminde kullanılan metodolojide, veri kaynaklarında veya istatistiksel tekniklerde büyük değişiklikler olacağı zaman, bunların kamuoyuna önceden duyurulup duyurulmadığı belirtilecektir.

	Kalite

	İstatistiklerin hazırlanmasında kullanılan yöntem ve kaynaklara ait dokümantasyonun yayımlanması
	Bu başlıkta istatistiklerin hazırlanmasında kullanılan yöntem ve veri kaynaklarının yayımlanıp yayımlanmadığı, yayımlanıyorsa erişilebilecek internet adresi belirtilecektir.

	Bileşen detayının, ilgili veri ile uyumlaştırmanın, kabul edilebilirliğinin güvencesini sağlayan ve istatistiksel çapraz sorguları destekleyen istatistiksel çerçevenin yayımlanması

 
	Verinin içsel tutarlılığı: İstatistiklerin veri seti içerisinde birbiriyle tutarlı olup olmadığı belirtilecektir.

	
	Verinin zamansal tutarlılığı: Karşılaştırılabilir zaman serilerinin uzunluğu, seri kırılmalarının gerçekleştiği referans dönemleri, kırılma nedenleri ve bunlara yönelik yapılan işlemler hakkında bilgi verilecektir.

	
	Verinin sektörler arası ve alanlar arası tutarlılığı: İstatistiklerin diğer veri kaynakları veya istatistikler ile uyumlu olup olmadığı belirtilecektir.

	Notlar

	Metaverinin son gönderilme tarihi
	 Bu bölüm boş bırakılacaktır.

	Metaverinin son onaylanma tarihi
	 Bu bölüm boş bırakılacaktır.

	Metaverinin son güncellenme tarihi
	 GG/AA/YYYY Buraya metaverinin son olarak güncellendiği tarih gün/ay/yıl formatında yazılmalıdır.

	
	Resmi İstatistik Metaveri Şablonu, Versiyon 1


METİN FORMATI
Sayfa boyutu A4 (21cm X 29,7 cm), sayfa boşlukları  aşağıdaki gibi sağdan, soldan, üstten ve alttan 0,5 cm olacaktır.
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Tablo genişliği 20,11 cm olacaktır.

Eğer metin içerisine tablo eklenecekse aşağıdaki tablo, satır ve sütun sayısı ihtiyaca göre değiştirilerek kullanılacaktır.
	Başlık 1
	Başlık 2

	
	

	
	

	
	

	
	


Metnin  tümü Calibri (Body) yazı tipinde olacaktır.

Resmi İstatistik Metaveri Şablonu yazısı 16 punto koyu (bold) ve sola dayalı,

Kırmızı fona sahip üst başlıklar 12 punto koyu (bold) ve sola dayalı,

Sol sütunda yer alan ara başlıklar 11 punto, koyu (bold) ve sola dayalı,

Sağ sütunda yer alan metin giriş alanında başlıklar 10 punto koyu (bold) ve iki yana yaslı (justified),

Sağ sütunda yer alan metin giriş alanında diğer metinler 10 punto ve iki yana yaslı (justified) olacak,  koyu (bold)  olmayacaktır.

Tanımlar ve kavramlar başlığına eklenen kavramların isimleri koyu (bold) olarak yazılacak, tanımları koyu (bold) olmayacaktır.

Dosyanın tümünde tamamı büyük harften oluşan kelimelerin yazımından kaçınılacaktır. 

Dosyada kullanılan kırmızı rengin özellikleri aşağıdaki gibi olacaktır: 

Kırmızı: 192

Yeşil:  80

Mavi: 77
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Dosyada siyah, beyaz ve yukarıda belirtilen renk dışında bir renk kullanılmayacaktır. 

Dosya formatında değişiklik yapılmayacaktır. 
